Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie de consilier, clasa I, gradul
profesional principal in cadrul Serviciului Buget

1. Verifica si analizeaza propunerile de buget ale ordonatorilor tertiari de credite din invatamantul
preuniversitar de stat privind activitatea de internat — cantina, respectiv propunerile privind bugetele
activitatilor autofinantate ;

2. Intocmeste documentatia privind prevederile initiale, defalcarea pe trimestre, rectificiri bugetare,
viramente de credite, modificari pe trimestre la ordonatorii din invatamantul preuniversitar de stat privind
activitatea de autofinan;

3. Propune ordonatorului principal de credite repartizarea pe trimestre a prevederilor anuale aprobate de
organele deliberative (Consiliul Local) pe an, pentru bugetele enumerate, avand in vedere termenele legale
de incasare a veniturilor, pe de o parte si scadenta cheltuielilor, pe de alta parte;

4. Intocmeste si transmite ordonatorilor de credite comunicérile privind creditele aprobate (inclusiv pe
alineate), reprezentand limite maxime de efectuare a cheltuielilor;

5. Urmareste si analizeaza executia bugetard a ordonatorilor mentionati, in limita bugetului aprobat pe
trimestre, subcapitole, titluri si articole;

6. Sesizeaza eventuale nereguli ce pot aparea pe parcursul executiei bugetare si colaboreaza cu ordonatorii
de credite pentru remedierea situatiilor create;

7. Intocmeste documentatia privind rectificarea sumelor inscrise in bugetul de venituri si cheltuieli,
reprezentand prevederi bugetare aferente unitatilor din invatadmant, in functie de necesitati si de resursele
existente;

8. Verifica, analizeaza si centralizeaza darile de seama trimestriale si anuale intocmite de ordonatorii de
credite, pentru activitatea autofinantata;

9. Intocmeste documentatia la proiectul de hotirare privind aprobarea executiei bugetului de venituri si
cheltuieli pe anul anterior, pentru bugetul activitatilor autofinantate si bugetul de internat-cantina aferent
institutiilor de invatamant;

10. Intocmeste documentatia privind proiectul de buget pe sursa 10, echilibrat, precum si anexele la acesta
pentru anul bugetar urmator, precum si estimdrile pentru urmatorii 3 ani, conform Legii finantelor publice
locale;

11. Cunoaste, respecta si aplica legislatia din domeniul administratiei publice si din domeniul sau de
competentd;

12. Participa in calitate de membru In comisiile de achizitie bunuri, servicii, lucrari;

13. Respecta procedurile de sistem si operationale 1n vederea atingerii obiectivelor specifice
compartimentului;

14. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata;

15.Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive/corective initiate la nivelul compartimentului din
care face parte, sau initiate de managementul de varf;

16. Propune méasuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza actiuni
preventive;

17. Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora;

18. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza;

19. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind
conduita in cadrul institutiei;

20. In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari, forma si modul de prezentare a acestora, datarea si semnarea inregistrarilor, utilizarea
formularelor codificate stabilite;

21. Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmit;

22. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC 1inregistrarile calitatii solicitate;

23. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau
orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce de indata respectivele
dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior;

24. In situatia observarii unui incediu anunta serviciile de urgenti 112 si ia masuri pentru limitarea si
stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;



25. Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor doar in urma
instructajului periodic efectuat de catre persoanele abilitate si nu primejduieste prin deciziile luate viata,
bunurile si mediul;

26. Dupa participarea la activitatea de pregatire In domeniul protectiei civile, normele specifice de

protectie civild si contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de

pregatire si programele de protectie civila aduse la cunostinta;

27. Colaboreaza cu Inspectoratul de Concurentda Arad in ceea ce priveste problematica ajutoarelor de stat;

28. Intocmeste fisele privind ajutoarele de stat, pe categorii de alocatii si pe beneficiari, pana la sfarsitul
lunii martie pentru anul precedent si le transmite Inspectoratului de Concurentd Arad;

29. Analizeaza propunerile de acordare a ajutoarelor de stat, din bugetul general al municipiului Arad,
inaintate de compartimentele de specialitate, verifica documentatia prezentata si intocmeste Raport de
specialitate;

30. Notifica in cazul identificari unor ajutoare de stat noi, inainte de acordarea acestora si transmite
notificarea catre Consiliul Concurentei;

31. Furnizeazd in maximum 15 zile lucrdtoare de la primirea solicitarii din partea Inspectoratului de
Concurenta Arad, informatiile cerute de catre acesta in legatura cu relatiile financiare existente intre
autoritatea publica locala si intreprinderile publice ;

32. Gestioneaza corespondenta repartizata serviciului Buget de catre directorul executiv;

33. Indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.



